
TERMO DE REFERÊNCIA - SC 1408/24

1. OBJETO

1.1. Aquisição impressora a  laser  para  a Casa da Criança –  Casa Beija-Flor, 

conforme Pedido de Compras n.º 004/2024.

2. JUSTIFICATIVA 

 
2.1. Considerando  que  a  Casa  da  Criança  de  Caraguatatuba  –  CASA BEIJA 

FLOR desenvolve o Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos – 

SCFV,  por intermédio do termo de colaboração firmado com a Secretaria 

Municipal de Assistência Social.

2.2. Considerando  que  o  SCFV  integra  o  conjunto  de  serviços  do  SUAS, 

oferecendo à população que vivencia situações de vulnerabilidade sociais, 

novas oportunidades de reflexão a cerca da realidade social,  contribuindo 

dessa forma para o planejamento de estratégias e na construção de novos 

projetos de vida.

2.3. Considerando  que  a  segurança  de  convívio,  garantida  aos  usuários  pela 

Política  Nacional  de  Assistência Social  (PNAS),  refere-se à efetivação do 

direito à convivência familiar e à proteção da família. Visa o enfretamento de 

situações de isolamento social, enfraquecimento ou rompimento de vínculos 

familiares  e  comunitários,  além  de  situações  discriminatórias  e 

estigmatizantes.

2.4. Portanto, consideramos de extrema relevância a aquisição de bens móveis 

com possibilidade de aquisição por meio de recurso da Emenda Parlamentar 

nº  202230890006  –  Programação  351050020220001,  com o objetivo   de 

viabilizar as oficinas e os trabalhos em grupos.



3.  ESPECIFICAÇÃO

ITEM QTD UN DESCRIÇÃO

01 01 UND
IMPRESSORA  MULTIFUNCIONAL  COLORIDA, 
IMPRESSÃO  JATO  DE  TINTA,  CONECTIVIDADE  USB 
2.0, ETHERNET 10/100/1000 E LAN WIRELESS

4. FORMA DE ENTREGA / FORMA DE PAGAMENTO

4.1. A  entrega  será  realizada  de  forma  integral,  conforme  a  liberação  da 

Autorização de Fornecimento pela Secretaria solicitante;

4.2. O pagamento será efetuado em até 25 (vinte e cinco) dias, fora a semana, 

após a entrega da nota fiscal  na área de Contabilidade da Secretaria  da 

Fazenda.

5. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA DOS PRODUTOS 

5.1. A  entrega  deverá  ser  realizada  após  o  recebimento  da  Autorização  de 

Fornecimento,  o  local  da  entrega  será  o  Almoxarifado  Central  sito  à  Av. 

Ministro Dilson Funaro, n° 826 – Jardim Britânia CEP 11.672-150, no horário 

de 08:00 às 16:30 horas de segunda à sexta-feira.

5.2. Para a entrega dos produtos o prazo máximo será de até 05 (cinco) dias 

corridos  após  o  recebimento  da  Autorização  de  Fornecimento  pelo 

fornecedor.

6. VALIDADE DO PRODUTO OU GARANTIA DOS SERVIÇOS 

6.1. Entende-se que no ato da entrega o produto deve estar de acordo com as 

especificações do Termo de Referência, em perfeitas condições de uso e 

sem avarias, verificação no ato da entrega.

6.2. Nos  casos  onde  forem  constatadas  falhas,  vícios  aparentes  ou  ocultos 

durante a utilização normal e entrega dos produtos licitados, o fornecedor fica 

obrigado a substituí-los imediatamente. 

7. FISCAL DA ENTREGA 

7.1. Fica designada como Fiscal da entrega a servidora Elaine Aparecida Pizini– 

Matrícula 14.269  e como seu suplente o servidor Jean Alcântara de Sousa 



–  Matrícula  24.744, para  o  acompanhamento  formal  nos  aspectos 

administrativos,  procedimentais  e  contábeis  e  para  executar  o 

acompanhamento e fiscalização das entregas,  devendo registrar  todas as 

ocorrências  e  as  deficiências  verificadas  em  relatório,  cuja  cópia  será 

encaminhada  ao  Fornecedor  objetivando  a  correção  das  irregularidades 

apontadas, no prazo que for estabelecido. Dentre as principais atribuições do 

fiscal estão também: 

7.1.1.  Zelar  para  que  o  objeto  da  contratação  seja  fielmente  executado 

conforme o ajustado no contrato; 

7.1.2.  Anotar em documento próprio as ocorrências; 

7.1.3.  Determinar a correção de faltas ou defeitos; 

7.1.4.  Aplicar  ao  Fornecedor  as  sanções  administrativas  de  sua 

competência; 

7.1.5.  Encaminhar  à  autoridade  superior  as  providências  cuja  aplicação 

ultrapasse o seu nível de competência, etc. 

8. DISPOSIÇÕES GERAIS / INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES

As normas  que  disciplinam este  termo serão  sempre  interpretadas  em favor  da 

ampliação  da  disputa  entre  os  interessados,  desde  que  não  comprometam  o 

interesse da Administração, a finalidade e a segurança da aquisição.
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